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Lugar Subdireccion Local San Cristobal - Centro de Desarrollo Comunitario La Victoria

Fecha 19/05/2026

Tema Visita de Seguimiento y Acompafiamiento.

En el marco del cumplimiento de las actividades de seguimiento y control
establecidas por la Subdireccion para la Gestion Integral Local, se llevo a cabo visita técnica
al Centro de Desarrollo Comunitario CDC La Victoria.

La visita fue atendida por el Agente de Atencidn y el apoyo administrativo del Centro de
Desarrollo Comunitario, quienes acompafiaron de manera permanente el desarrollo de la
jornada y brindaron la informacién requerida para adelantar el proceso de verificacion
documental.

El objetivo principal de la visita estuvo orientado a la revision de las cinco (5) cajas
dispuestas para el proceso de Transferencia Documental correspondientes a las vigencias
2007 — 2014, version 0 del Cuadro de Clasificacion Documental. Durante la jornada se
realizo la revision detallada de cada una de las carpetas contenidas en las cajas, con el fin de
verificar el cumplimiento de los compromisos y observaciones dejadas en la Ultima visita
técnica efectuada por el equipo de Gestion Documental.

En el desarrollo de la revision archivistica se evidenciaron inconsistencias relacionadas con
el orden cronoldgico de las fichas SIRBE, identificando diferencias entre las fechas iniciales
Desarrollo y finales registradas en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y la
documentacidn fisica contenida en las carpetas. Asi mismo, se constat6 que algunas
unidades documentales presentaban errores en la foliacion fisica, derivados principalmente
de la reorganizacion cronolégica de los documentos, razén por la cual fue necesario realizar
la respectiva subsanacion mediante el borrado y correccion manual de los nimeros de folio,
garantizando asi la secuencia correcta. En ese caso, como resultado de la reorganizacion de
las carpetas, se evidencio que las cajas N.° 3 y N.° 4 contenian Unicamente dos carpetas cada
una. Con el fin de optimizar y minimizar el espacio de almacenamiento, se realiz6 la
unificacion de las carpetas en una sola caja, quedando un total de cuatro (4) cajas dispuestas
para el proceso de transferencia documental.

De igual manera, se efectuo la revision de las hojas de control, teniendo en cuenta que para
la fecha del 14 de marzo de 2014 ya era obligatoria la implementacién de dicho instrumento
archivistico. En este proceso se identificd que una de las hojas de control presentaba
inconsistencias en la numeracién de los folios impresos, situacion que fue corregida durante
la visita con el fin de asegurar la correspondencia entre la informacion registrada y los
documentos contenidos en cada expediente.
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Adicionalmente, se realizaron ajustes en los rotulos de cajas y carpetas, especificamente en
las fechas iniciales y finales, asi como en la cantidad de folios registrados, evidenciando la
necesidad de actualizar la informacion descriptiva para mantener coherencia entre el
inventario documental y la organizacion fisica de los expedientes.

Todas las correcciones, ajustes y subsanaciones identificadas durante la jornada fueron
asumidas y adelantadas por el equipo de Gestion Documental, con el propdsito de garantizar
el cumplimiento de los lineamientos archivisticos establecidos por la entidad y fortalecer la
trazabilidad, control y conservacion adecuada de la documentacion.

Asi mismo, se dejo proyectado el envio del correo formal de solicitud para la programacion
de la visita de punteo, verificacion y aprobacion por parte de los profesionales de la
Subdireccion Administrativa y Financiera (SAF), adjuntando el respectivo Formato Unico
de Inventario Documental (FUID) para continuar con el trdmite correspondiente dentro del
proceso de transferencia documental.
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Tabla 2. Criterios

Finalmente, se indico al equipo responsable y como compromiso que, para la siguiente fase
correspondiente a la version namero 1 del Cuadro de Clasificacion Documental, deberé
adelantarse el mismo proceso de organizacion archivistica aplicado en la version 0, dando
cumplimiento a todos los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. Lo anterior
incluye la correcta clasificacion, ordenacion, La visita permitio evidenciar avances en el
proceso de gestién documental.

ara la clasificacion de la informacién

Periodo de tiempo

28 diciembre de 2007 hasta 15 de octubre de
2014

16 de octubre de 2014 hasta 31 de octubre de
2017
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01 de noviembre de 2017 hasta 11 de
noviembre de 2021
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12 de noviembre de 2021 hasta e 10 de
noviembre de 2022

11 de noviembre de 2022 hasta el 22 de marzo
de 2023

23 de marzo de 2023 en adelante
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No obstante, se reiterd la importancia de dar cumplimiento a los compromisos establecidos,
con el fin de asegurar la adecuada organizacion, conservacion y administracion de la
documentacién institucional. documental.
Se Adjunta Listado de Asistencia
Asistentes _ _ Nombre _ _ Cargo/Rol Dependencia
Se Adjunta Listado de Asistencia
Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos Y-
Las Anteriormente Mencionadas Agente de A_te_nuor_1 y 19/06/2026
Apoyo Administrativo
Proxima
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